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ANUNT

PRIMARIA COMUNEI GLINA cu sediu
Glina, judetul Ilfov, in baza OUG nr. 57/2019 pri
nr. 203/2020 pentru modificarea si completarea
si combaterea efectelor pandemiei de COVID-
publica de conducere vacantd de Secretar genef
munca.

Conditiile pentru ocuparea unei functii publ
privind Codul Administrativ.

Conditii pentru ocuparea functiei publice de con
Judet Ilfov :

studii universitare de licentd absolvite ¢
absolvite cu diploma de licentd sau echiyj
politice;

studii universitare de master in domeniul
studiilor necesare ocupdrii functiei publicg
vechime 1n specialitatea studiilor necesarg

In cazul in care la concurs nu se prezinti persoal

L

in localitatea Glina din str. Libertitii nr. 292, Comuna

vind Codul administrativ coroborate cu art. IT din Legea

egii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea
9, organizeazi concurs pentru promovarea pe functia
al al comunei Glina, cu durati normald a timpului de

ce sunt cele prevazute la art. 465 din OUG nr. 57/2019
ducere vacante de Secretar General al Comunei Glina,

i diploma, respectiv studii superioare de lunga durata
plentd, in specialitate juridicd, administrativa sau stiinte

administratiei publice, management sau in specialitatea
sau cu diploma echivalent3;

exercitarii functiei publice: minimum 5 ani.

he care indeplinesc conditiile de ocupare pot candida si

persoane care nu indeplinesc aceste conditii in urfnatoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licg
lungd durata absolvite cu diploma

nta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
licenta sau echivalentd, in specialitate juridic,

S
administrativa sau stiinte politice si indepinesc conditia de vechime de minim 5 ani;

b) persoane care au studii universitare de lice
lungd duratd absolvite cu diploma d
administrativa sau stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de licg

ntd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de
e licentd sau echivalentd, in specialitate juridica,

ntd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de

lunga durati absolvite cu diploma de licenfa sau echivalenta, in altd specialitate.

Concursul va avea loc la sediul Primiriei Gli
data de 05 lanuarie 2021, incepind cu ora 1
07.01.2021.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primj
Glina, judetul Ilfov in termen de 20 de zile de la {
respectiv de la data de 03.12.2020 pani la data d
sunt cele prevazute de art. 49 alin. (1) din Hotérar

Alte informatii referitoare la organizarea conct

mail: primariaglina@yahoo.com, persoani de c
Glina.

ja din str. Libertatii nr. 292, comuna Glina, judet Ilfov in
:00 — proba scrisa. Interviul va avea loc in data de

irici comunei Glina din str. Libertatii nr. 292, Comuna
lata publicarii anuntului pe site-ul primériei si la avizier,
e 22.12.2020, ora 12:00, iar documentele de participare
ea Guvernului nr. 611/2008.

Irsului pot fi obtinute la nr. de telefon: 021.467.12.14, e-
pntact: Sloata Mariana — Inspector principal, Primiria




Dosarul de inscriere va contine urmitoarele dod

umente:

formularul de inscriere;

curriculum vitae, modelul comun european
copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certifica
specializari i perfectiondri;

copie a diplomei de master sau de stud
management ori In specialitatea studiilor nd
copia carnetului de munc si dupi caz, a ad
numar pagini;

derularii concursului de citre medicul de fa
publice pentru a caror ocupare este necesaj
fizic si se testeaza prin proba suplimentari;

cazierul judiciar;

al Securitatii sau colaborator al acesteia.

elor si altor documente care atesti efectuarea unor

I postuniversitare in domeniul administratiei publice,

cesare exercitdrii functiei publice, dupa caz;

everingei eliberate de angajator pentru perioada lucrati —
copia adeverintei care atesti starea de sindfate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
milie al candidatului;

copia adeverinei care atestd starea de sanitate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
a indeplinirea unor conditii specifice care implica efort

declaratia pe propria raspundere sau adevetfinta care si ateste calitatea sau lipsa calitagii de lucritor

Atributiile secretarului general in conformitate prevederile art. 243 din OUG nr. 57/2019 privind Codul

Administrativ:

a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemned
presedintelui consiliului judetean, hotararile consi
b) participa la sedintele consiliului local, respecti
¢) asigurd gestionarea procedurilor administrativ
consiliul judetean si presedintele acestuia, precu
d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta

za pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv ale
iului local, respectiv ale consiliului judetean, dupi caz;
ale consiliului judetean;

privind relatia dintre consiliul local si primar, respectiv
si Intre acestia si prefect;

atisticd a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor

primarului, respectiv a hotérarilor consiliului judefean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;
e) asigurd transparenta si comunicarea citre au oritafile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliulyi local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea

lucrérilor de secretariat, comunicarea ordinii de
local, respectiv ale consiliului judetean, si redact
judetean;

g) asigurd pregdtirea lucririlor supuse dezbateri
comisiilor de specialitate ale acestuia;

. Intocmirea procesului- verbal al sedintelor consiliului
ea hotararilor consiliului local, respectiv ale consiliului

consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii

si fundatii, aprobati cu modificari si completiri i

rin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completirile

ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilpr de dezvoltare intercomunitard din care face parte

unitatea administrativ-teritoriala in cadrul cireia f

inctioneaz;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in

proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale cor
j) efectueazd apelul nominal si tine evidenta p
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiy
k) numara voturile i consemneaza rezultatul vot
presedintelui consiliului judetean sau, dupi caz, 1
l) informeazd presedintele de sedintd, respecti

g

siliului local, respectiv ale consiliului judetean;
prticiparii la sedintele consiliului local, respectiv ale
a consilierilor judeteni;

ii, pe care il prezintd presedintelui de sedintd, respectiv
ocuitorului de drept al acestuia;

v presedintele consiliului judetean sau, dupd caz,




inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la

cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea

fiecarei hotarari a consiliului local, respectiv a cohsiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, le
acestora;

n) urméreste ca la deliberarea si adoptarea uno
judetean si nu ia parte consilierii locali sau cd
228 alin. (2); informeaza pregedintele de sedinta,
la asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile

parea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea

hotéréri ale consiliului local, respectiv ale consiliului

nsilierii judeteni care se incadreazi in dispozitiile art,
sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire
prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-

teritoriale;
p) alte atributii prevazute de lege sau insircinj
primar, de consiliul judetean sau de presedintele ¢

Bibliografia propusd pentru concurs :

OUG nr. 57/2019 privind Codul Administ
Prevederi Aplicabile Personalului contracty
Platit din Fonduri Publice:
Costitutia Romaniei;

Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirs

ri date prin acte administrative de consiliul local, de
onsiliului judetean, dupi caz.

fativ — Partea a VI-a: Statutul Functionarilor Publici,
al din Administratia Publicd si Evidenta Personalului

a si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de san
modificarile i completirile ulterioare;
Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si

Legea nr. 52/2003 privind transparenta de
completarile ulterioare;

O.U.G. nr. 27/2003 privind procedura aprobij
Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pe
publice, a functiilor publice si in mediul
modificarile si completarile ulterioare:
Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementares
completérile ulterioare;

republicatd;
Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietd

Legea nr. 50/1991, republicati si actualig
modificarile i completarile ulterioare;
Ordinul nr. 839/2009 pentru aprobarea No
privind autorizarea executirii lucrarilor de co

1945 - 22 decembrie 1989;
Legea fondului funciar nr. 18/1991;

se si de tratament intre femei §i barbati, republicatd, cu

sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

cizionala in administratia publicd, cu modificirile si

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la infformatiile de interes public, actualizati;

11 tacite, actualizati;

itru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor

de afaceri, prevenirea §i sanctionarea coruptei, cu

activitdfii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si

Legea nr. 24/2000 privind normele de telnici legislativa pentru elaborarea actelor normative,

te publica;

Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

atd, privind autorizarea lucrdrilor de constructii, cu

'melor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
istructii;

Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al ynor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, actualizat;




- Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal;

Legea nr. 207/2015 - Codul de procedura Fi bcald;
Legea nr. 287/2009 — Codul Civil;

Legea nr. 134/2010 — Cod procedura Civila:
Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prejvenire a insolventei si de insolventa;

Candidatii vor avea in vedere la studierea acfelor normative din bibliografie inclusiv republicarile,
modificarile si completarile acestora.
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